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( Zwischenbericht         (bei grösseren Texten einfach Zeilenschaltung(en) im Rechteckrahmen)


Datum:____________
( Schlussbericht

Datum:____________

Vertragspartner / Hilfswerk / Institution / Verein

Name, Adresse, Bezugsperson, Email, Telefon
Projekt-Name – Kurzbezeichnung
Wo liegt das Projekt? Land / Stadt / Region

Stichworte Berichterstattung (Headlines, Management Summary)
(Detailbericht auf Folgeseiten)
Ort / Datum:

Name Verfasser des Berichts:

Unterschrift:
	Zwischenbericht / Schlussberichterstattung an Lotte und Adolf Hotz-Sprenger Stiftung


	


	1. Projekt

	Name des Projekts
	

	Förderbeitrag Stiftung
Datum der Zusage


	

	2. Projektleitung
	

	Projektleitung (Name) 

Verantwortung vor Ort
	

	Kontakt Projektleitung
	Koordinaten Tel, Email, Adresse (sofern nicht identisch mit Vertragspartner):



	3. Berichterstattung   (selbstverständlich kann Bericht auch in einer separaten, andern Form erfolgen)

	Bitte teilen Sie uns die wichtigsten Ereignisse und Ergebnisse des Berichtszeitraums sowie eventuelle Abweichungen vom Projektplan mit, sowie Lehren und Erfahrungen:


	5. Fortschritte in der Umsetzung (nur bei Zwischenberichten)

	Operativ

	· Welche Aktivitäten sind abgeschlossen?
· Können die Aktivitäten wie geplant umgesetzt werden?

· Welche ersten Ergebnisse konnten erzielt werden?



	Zeitplan
	· Wie geht es weiter – Zeitplan bis Projektabschluss


	Finanzen
	· Im Zwischenbericht grobe Einschätzung Budget-/IST-Saldi
im Schlussbericht Hauptabrechnung beilegen

· Gibt es wesentliche Budgetänderungen / wie erfolgt deren Finanzierung? 


	Ergebniswirkung
	· Wie erheben Sie die Aussagen / welche Indikatoren wenden Sie an?


	Handlungsbedarf
Lehren

Erfahrungen
	

	6. Next Steps
	Bei Zwischenberichten: welches sind die geplanten nächsten Hauptschritte?


	8. Beilagen
	 z.B. Fotos, Kurzdokumentationen, etc.



